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Az El6szdllisi Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola (2424 Elészéllds, Szoglet kert 1., a
tovabbiakban: Iskola), mint Adatkezeld belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az
érintettek jogainak biztositdsa céljdbol az alabbi Adatvédelmi szabdlyzatot alkotja.

L. A szabalyzat célja és hatalya

1. A szabalyzat célja

1.§ Az Iskola jelen szabdlyzat megalkotdsdval biztositani kivdnja az Eurépai Parlament és a
Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon
kiviil helyezésérdl sz6lé 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
Rendelet) 24. cikkének (2) bekezdése alapjan olyan bels6é adatvédelmi szabdlyok
megalkotdsat, melyek a meglévd szervezeti intézkedésekkel, egyéb szabdlyzatokkal
egyiittesen biztositjak a személyes adatok Rendelettel dsszhangban torténd kezelését.

2.§ Jelen szabdlyzat célja olyan belsé szabdlyok kialakitdsa melyek biztositjdk, hogy az
érintettek megfeleld tartalommal tdjékoztatast kapjanak az Iskola éltal kezelt személyes
adatokrol, valamint a jogaikrol.

3.§ Jelen szabdlyzattal az Iskola biztositani kivdnja tovdbba a nyilvantartdsok miikodésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivinja akaddlyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvéltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatalya
4.§ (1) A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed

a.) az Iskolandl koznevelési, vagy azzal Osszefiiggd tevékenységet végzd természetes
személyre, fiiggetleniil a munkdéltat6 tényleges személyétdl, €és a jogviszony jellegétdl
(a tovabbiakban: foglalkoztatott),

b.) az Iskolaval tanul6i jogviszonyban 4ll6, illetve tanuldi jogviszony létesiteni kivand
természetes személyekre, €s torvényes képviseldikre.

(2) A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Iskoldnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely sordn személyes adat kezelése torténik

(3) A szabdlyzat idObeli hatdlya 2021. szeptember 1-t0l visszavondsig, vagy az ugyanezen
targyban kiadott 1j szabdalyzat hatdlyba 1épéséig tart.

II. Fogalmak

5.8 (1) A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. illetve 9. cikkében
meghatéarozott értelmezd fogalom magyarazatokkal, igy kiilondsen:

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”)

vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen



b)

c)

d)

g)

h)
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vagy kozvetett moédon, kiilonosen valamely azonosité, példaul név, szdm,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkoz egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggyOzddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis iranyultsdgdra vonatkozo személyes adatok

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmadara nyujtott
egészségligyi szolgaltatisokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét €s megfeleld tdjékoztatdson
alapul6 és egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet tutjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onélléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagadllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiillonos szempontokat az uniés vagy a tagdllami jog is
meghatarozhatja

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizdlt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, datalakitds vagy megvaltoztatds,
lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6d6 technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott moddszertdl és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat
keretében az unids vagy a tagdllami joggal 0sszhangban férhetnek hozzd személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabélyoknak;

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Bizalmassag: az elektronikus informécids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne
tarolt adatot, informéci6t csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint
ismerhetik meg, haszndlhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol.
Bizalmassaggal kapcsolatos incidens: a személyes adatok jogosulatlan (felhatalmazds
nélkiili) kozlése vagy a személyes adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés.
Sértetlenség: az adat azon tulajdonsédga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma
és tulajdonsagai az elvarttal megegyeznek.



m) Sértetlenséggel kapcsolatos incidens: a személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatdsa.

n) Rendelkezésre 4llas: annak biztositdsa, hogy az elektronikus informécids rendszerek
az arra jogosult személy szdmdra elérhetéek és az abban kezelt adatok
felhasznalhat6ak legyenek.

0) Rendelkezésre dllassal kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisitése vagy ezek elvesztése.

p) Kockazat: az adatvédelmi incidens hatdsainak silya €s bekovetkezésiik valdszintisége.

(2) Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabdly (jelen szabdlyzat
megalkotdsakor a Rendelet ¢és az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (tovdbbiakban: Info. tv.)
fogalommagyardzatai eltérnek jelen szabdlyzat fogalommagyardzataitdl, akkor a jogszabaly
altal meghatdrozott fogalmak az irdnyaddak.

III. A szabalyzat kotelezo feliilvizsgalata

6.§ Jelen szabdlyzat kotelezden feliilvizsgalando:
a) a Rendelet és az Infotv. mdédositasakor,
b) ahatdlyossd valasit koveté minden évben,
c) az adatkezelések véltozasa, Gj adatkezelés bevezetése esetén.

IV. Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

7.§ Az Iskola altal végzett adatkezelések esetén az Iskola mindsiil adatkezeldnek, fiiggetleniil
attol, hogy az adatkezelési miiveletet ténylegesen az Iskola foglalkoztatottjai hajtjak végre.

1. Az adatkezelés elvei

8.§ (1) Az Iskola az adatkezelések sordn kiemelten fontosnak tartja az aldbbi alapelvek
betartdsat, adatkezeléseit ezek mentén hatdrozza meg:

a) jogszerliség, tisztességesség €s atlathatdsdg: a személyes adatok kezelését jogszeriien
és tisztességesen, valamint az érintett szdmadra atlathaté médon kell végezni;

b) célhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszeri célbol torténjen, €s azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd médon;

c) adattakarékossag: az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell,
hogy legyenek, €s sziikségesre kell korldtozodniuk;

d) pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és ahol sziikséges, naprakésznek kell
lennitik; minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék;

e) korlatozott tarolhatésdg: a személyes adatok tdroldsdnak olyan formédban kell
torténnie, amely az érintettek azonositdsit csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové;



f) integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni,
hogy a megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsiga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az Iskola megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a fenti alapelveknek és a vonatkoz6 szabalyokkal
Osszhangban torténjen.

(3) Az Iskola és valamennyi foglalkoztatott koteles gondoskodni arrdl, hogy az Iskola képes
legyen a fenti alapelveknek és az adatkezelés szabalyainak valé megfelelésre és a megfelelés
igazolaséra (elszdmoltathatdsag elve).

2. Az adatkezelés célja

9.§ Az Iskola fébb adatkezelési céljai mikodéséhez, igy kiillondsen az allami koznevelési
feladat ellatasahoz kapcsolddnak.

10.§ (1) Az Iskola személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig.

(2) Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat torolni
kell.

(3) Az Iskola éltal kezelt személyes adatok magédncélra val6 felhasznalasa tilos.

3. Az adatkezelés jogalapja

11.§ Az Iskola személyes adatot csak a Rendelet 6. cikkében meghatarozott jogalapok alapjan
kezelhet. A személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha az aldbbiak koziil legaldbb az
egyike megvaldsul:

a) az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez [Rendelet 6. cikk (1) bek. a) pont];

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. b) pont];

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
[Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) pont];

d) az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bek. d) pont];

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges [Rendelet 6. cikk
(1) bek. e) pont];

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan



érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek [Rendelet 6. cikk (1) bek. f) pont].

12.§ (1) A hozzdjarulas barmely olyan formdban megadhat6, amelynek sordn az érintett
azonosithatd, €s a hozzdjarulas ténye rogzitett, igy kiillonosen:

a) {irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositdsat biztositd elektronikus csatorndn (pl. KRETA rendszer),
amennyiben a hozzdjarulés ténye rogzitett;

c) elektronikus dton az érintettnek az Iskola &ltal nyilvantartott elektronikus levelezési
cimérol kiildott tizenetben, amennyiben az {izenet véaltoztatdsok nélkiili rogzitése és
megorzése biztositott.

(2) Az adatkezelés megtervezésekor biztositani kell, hogy az érintett a hozzajaruldsat
barmikor legaldabb ugyanabban a formédban visszavonhassa, mint amelyben megadta.

13.§ (1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Iskola vagy harmadik fél jogos érdeke
(Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja), az adatkezelési folyamat akkor és annyiban
jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé.

(2) Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatahoz az Iskola érdekmérlegelési tesztet folytat le,
mely sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét €s az érintettek jogainak és szabadsdgainak
ardnyos mértékll korlatozasat vizsgalja és megfelelden aldtdmasztja.

(3) Az érdekmérlegelési teszt sordn az alabbi 1épéseket kell végrehajtani:

a) annak meghatdrozdsa, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a cél eléréséhez,

b) az adatkezeld jogos érdekének, érdekeinek meghatdrozdsa, az érdek jogossdganak
vagy nem jogszerll voltdnak megdllapitdsa (torvényes-e, kelléen pontos-e, nem
elméleti jellegii-e),

¢) annak meghatdrozdsa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok milyen
id6tartamban torténd kezelését igényli a jogos érdek,

d) az érintettek lehetséges érdekeinek meghatdrozasa (példdul azok a szempontok,
amelyeket az érintettek felhozhatnak az adatkezeléssel szemben, az érintett ésszerii
elvarasai),

e) annak meghatdrozasa, hogy miért korldtozza aranyosan az adatkezeldi érdek az érintett
jogait.

(4) Erdekmérlegelésen alapul6 adatkezelés megkezdése elétt be kell szerezni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét.

4. Elozetes tajékoztatas kotelezettsége

14.§ (1) Ha az Iskola a személyes adatokat az érintettdl szerzi meg, az adatkezelés
megkezdése eldtt kozolni kell vele a Rendelet 13. cikkében meghatarozott informdcidkat



(2) Ha a személyes adatokat az Iskola nem az érintettdl gyijti, hanem azokhoz mas altali
adattovabbitds révén, vagy nyilvdnos forrdsbol jut, Ugy az érintettel az adatkezelés
megkezdése eldtt kozolni kell a Rendelet 14. cikkében meghatdrozott informécidkat.

15.§ A tdjékoztatdst tomor, Aatlathatd, érthetd formdaban, vildgosan és kozérthetéen
megfogalmazva, {rdsban a nyilvdnossdg szdmadra elérhetd helyeken (honlap és a helyben
szokasos kozzétételi forma) torténd kozzététel utjan kell kozolni az érintettel.

5. Adatfeldolgozas

16.§ (1) az Iskola az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtdsara — az erre irdnyuld irasbeli
szerz0dés, vagy mads jogi aktus alapjin - adatfeldolgozot vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgoz6i megallapodasnak, vagy egyéb jogi eszkdznek tartalmaznia kell:

a) az adatfeldolgozas targyat, céljat, idotartamat, a személyes adatok tipusit és az
érintettek korét;

b) azt, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozast az adatkezeld irdsbeli utasitdsai szerint
végzi, valamint az utasitdsaddsra jogosult személy nevét.

c) azt, hogy az adatfeldolgoz6 jogosult-e tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére,
amennyiben jogosult, igy az ezzel kapcsolatos garancidkat;

d) az adatfeldolgozéra és munkavallaléira vonatkozé titoktartasi kotelezettséggel
kapcsolatos eldirasokat;

e) az adatvédelmi incidensekrdl valo tdjékoztatds rendjét;

f) az érintett jogainak biztositasdval kapcsolatos egylittmiikodési szabalyokat;

g) az adatfeldolgoz6 adatbiztonsagi intézkedéseit;

h) az arra vonatkozd kotelezettséget, hogy az adatfeldolgozé az adatfeldolgozas
befejezését kovetden az adatkezeld dontésének megfelelden valamennyi személyes
adatot (ideértve a meglévé madsolatokat) torol vagy azokat az adatkezelonek
visszajuttatja;

i) azt, hogy az adatfeldolgoz6 rendelkezésre bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatkezel6 jogszabdlyi kotelezettségeinek betartdsdhoz sziikséges;

j) azt, hogy az adatfeldolgoz6é az adatkezeld rendelkezésére bocsit minden olyan
informdciét, amely az adatfeldolgozas jogszerliségének igazoldsahoz sziikségesek,
valamint egyiittmikodik az adatkezelés ellendrzése, helyszini vizsgédlata vagy auditja
soran;

V. Adatkozlések

1. Belso adattovabbitasok

17.§ Az Iskolan beliil a személyes adatok - figyelemmel az Nktv. 41.§ (8) c.) pontjdban
foglaltakra is - az adott feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig tovabbithatok
olyan foglalkoztatotthoz, akinek a feladatai ellatdsdhoz az adatra sziiksége van.



18.§ Amennyiben a feladatellatdssal, vagy az adattovéabbitds sziikségességével kapcsolatban
vita meriil fel, igy az adattovabbitdssal kapcsolatos dontést az intézményvezetd hozza meg.

2. Kiils6é adattovabbitasok

19.§ A jogszabdlyon alapulé dllandd, rendszeres, vagy eseti adattovabbitdsok (pl. az Nktv.
41.§ 7-9. bekezdéseiben foglaltak alapjdn) az ott rogzitettek szerint kell teljesiteni.

20.§ (1) Az Iskolan kiviilrél érkezd egyéb adattovabbitdsra irdnyulé megkeresés csak akkor
teljesithetd, vagy személyes adat mas célbdl akkor tovabbithatd, ha e szabdlyzat 11.§-aban
foglalt jogalapok koziil egy fennall.

(2) A hozzdjarulds alapjan kezelt adat akkor tovdbbithatd, ha a hozzdjarulas kiterjed az adat
tovabbitasara is.

21§. Az Iskola illetve harmadik személy jogos érdekébdl torténd adattovabbitisra az
adatvédelmi tisztviseldvel vald konzultaciot kovetden keriilhet sor.

22.§ Nem teljesithetdé olyan adatigénylés, amelyeknek jogszeriisége nem dllapithaté meg
egyértelmiien.

23.§ Az egyedi adattovabbitisokr6l az adatvédelmi nyilvantartds részét képezd
adattovdbbitasi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza

a) acimzett nevét,

b) az adattovabbités céljat,

¢) az adattovabbitds jogalapjat,

d) az adattovéabbitds idOpontjat,

e) az adattovéabbitdssal érintett személyek korét és (becsiilt) szamat,

f) a tovabbitott adatok korét,

3. Nyilvanossagra hozatal

24.§ (1) Az Iskola miikodésére vonatkozo jogszabdlyok alapjan koteles egyes kozérdekbol
nyilvanos személyes adatokat kézzétenni honlapjan.

(2) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok kozzététele nem terjedhet tdl a jogszabalyban
meghatéarozott érintett-, €s adatkornél.

(3) Dokumentumok kozzétételére vonatkozd kotelezettség esetében azokat a személyes
adatok védelme érdekében oly mddon kell anonimizdlni, hogy a kozérdeki, és a kozérdekbdl
nyilvdnos adatokon kiviil valamennyi személyes adatot a kozzétételt megelézden
felismerhetetlenné kell tenni.

(4) Az egyedi kozérdekli adatigénylések teljesitését megeldzoen ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét annak biztositdsa érdekében, hogy az adatigénylés teljesitésével — az
adatigényléssel érintett kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatot ide nem értve - személyes
adat ne valjon hozzaférhetové.

VI. Az adatvédelmi nyilvantartas



25.8 (1) Az Iskola az éltala adatkezeloként folytatott adatkezelésekrdl nyilvantartast vezet,
mely legaldbb a kovetkezd informdciokat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége,

b) akozos adatkezeld neve €s elérhetdsége — amennyiben relevans

¢) az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

d) az adatkezelés céljai;

e) az érintettek kategoridinak ismertetése

f) aszemélyes adatok kategéridinak ismertetése;

g) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjék,
h) akiilonb6z6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

1) technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

(2) Az adatvédelmi nyilvéantartést elektronikusan kell vezetni.

(3) Az adatvédelmi nyilvantartas vezetése €s naprakész éllapotban tartisa az adatvédelmi
tisztviseld kotelezettsége. Az adatvédelmi nyilvantartdsban mads foglalkoztatott nem tehet
bejegyzést, annak tartalmat egyebekben nem mddosithatja.

(3) Az adatkezelést érintd jogszabdlyi szervezeti, tevékenységi, moddszertani véltozdskor
adatvédelmi nyilvantartast feliil kell vizsgdlni és megfelelden mddositani kell.

VII. Az Iskola adatvédelmi rendszere
1. Szervezeti intézkedések, foglalkoztatottakra vonatkozo szabalyok

26.§ (1) Az intézményvezetd az Iskola sajatossdgainak figyelembevételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre
vonatkoz¢ feladat- és hatdskoroket.

(2) Az intézményvezetd az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a) felelés az érintettek Rendeletben meghatdarozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges
feltételek biztositdsaért;
b) felelds az Iskola éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért;
c) felelds az adatkezelésre irdnyul6 ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossdagok
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vagy jogszabdlysértd koriilmények megsziintetéséért;

27.§ (1) Az intézményvezetd a Rendelet 37. cikk (1) a) pontja alapjan koteles adatvédelmi
tisztviseldt kijelolni akinek nevét €s elérhetdségeit az Iskola koteles nyilvanossdgra hozni és
folyamatosan a nyilvanossag szdmara elérhetdvé tenni.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelemmel kapcsolatban:
a) segitséget nyudjt az érintetteknek barmely az adatkezeléssel, vagy jogaikkal
kapcsolatban felmeriilt kérdésiik kapcsan;



b) egyiittmiikddik a feliigyeleti hatdésaggal;

c) egyiittmiikodik az adatvédelmi nyilvantartds ¢€s adattovabbitdsi nyilvantartds
vezetésében ;

d) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informécidszabadsdggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozadsokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabdlyzat,
vagy az adatkezelés gyakorlatanak a médositasat;

e) javaslatot tesz, kérésre segitséget nyujt és tandcsot ad annak érdekében, hogy
teljesiteni tudja a Rendeletben meghatarozott kotelezettségeit;

f) szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkoz6an, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgélat elvégzését;

g) jogosult jelen szabdlyzat betartdsat ellendrizni;

28.§ (1) Az Iskola foglalkoztatottjai kotelesek megismerni és betartani jelen szabdlyzat
rendelkezéseit.

(2) Az Iskola foglalkoztatottjai munkdjuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat
taroldsa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne
legyen hozzéaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

(3) Az Iskola annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tdroldsa a sziikséges
id6tartamra korlatozodjon, torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

(4) Ha a foglalkoztatott tudomast szerez és meggy6zdodik arrdl, hogy az Iskola 4ltal kezelt
személyes adat hibds, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felelds ligyintézonél kezdeményezni.

29.§ Az Iskoldndl adatkezelést végzd foglalkoztatottak és az Iskola megbizdsabdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai
kotelesek a megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni.

2. Adatbiztonsagi szabalyok

30.§ (1) Az Iskola az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
észszerlien elvarhat6 legmagasabb szintili biztonsagarol.

(2) Az Iskola az adatkezelési miiveleteit oly mdédon végzi, hogy megfeleldé technikai és
szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositva legyen a személyes adatok biztonsdga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

(3) Az Iskola a személyes adatokat megfelel0 intézkedésekkel védi kiilonosen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltozdsabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) Az Iskola a tudomény és technoldgia dlldsa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsdgaira jelentett, valtoz6 valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével



megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szinti adatbiztonsdgot garantdlja. Gondoskodik az adatok
biztonsdgardl, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitja
azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabdalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

31.§ (1) Az adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozdan az Iskola meghatdrozza az
incidens felismerésétél kezdddden kovetendd 1épéseket, azok feleldseit, és a
kockazatértékelés modszertanat.

(2) A kockazatértékelés modszertandat gy kell meghatarozni, hogy az képes legyen az
incidens kockazati besoroldsanak, stlyossaganak kvantitativ médszerrel torténd bemutatisara.

3. Adatvédelmi incidensek kezelése

32.§ (1) A foglalkoztatott koteles az adatvédelmi incidenst a tudomdsdra jutdst kdvetden
haladéktalanul jelenteni az intézményvezetdonek. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
valamint az incidens targyat, rovid leirdsat.

(2) Az intézményvezetd a bejelentés kézhezvételét kovetd lehetd legrovidebb idon beliil,
legkésObb 24 6ran beliili idépontra Osszehivja az Incidenskezel6 munkacsoportot, melynek
allando tagjai: intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseld és a bejelentd, sziikség szerinti
tagok: az adatfeldolgoz6, tovdabba mindazon foglalkoztatottak, akik az incidens
koriilményeinek feltardsdban, kovetkezményeinek enyhitésében kozremitkodhetnek.

(3) Amennyiben az Incidenskezel6 munkacsoport a fenti hatdridore nem hivhat6 dssze, ugy az
egyeztetést elektronikus konferencidt lehetové tevd alkalmazdson keresztiil, e-mailen, vagy
telefonon kell lefolytatni.

33.§ (1) Az Incidenskezeld csoport megvizsgélja a bejelentést és feltdrja az adatvédelmi
incidens bekovetkezésének id6pontjat, helyét, az adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit,
az adatvédelmi incidens éaltal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel
érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhat6 hatdsait, az adatvédelmi
incidens megeldzésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett és megtehetd intézkedéseket.
A vizsgalatnak ki kell terjednie arra, hogy az adatvédelmi incidens milyen szintli kockazattal
jar az érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegli kockdzatrdl van sz6 és sziikséges-
e az Nemzeti Adatvédelmi ¢€s Informdaciészabadsdg Hatésdg, és/vagy az érintettek
tdjékoztatdsa az incidensr6l. Amennyiben a tdjékoztatds nem sziikséges, ugy a vizsgalatnak
tartalmazni kell ennek indokait is. A kockazatértékelés mddszertanat jelen szabdlyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

(2) A vizsgalatot legkésobb az incidensrol valé tudomdsszerzést kovetd 72 dran beliil be kell
fejezni.

(3) A vizsgalat eredményei alapjan sziikséges intézkedésekrol a kockazatértékelés eredményei
és az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan az intézményvezetd dont.

34.§ Az adatvédelmi incidensekrdl — fiiggetleniil azok sulyitdl — az Iskola nyilvantartést
vezet, melynek mellékletét képezik a feltart incidensekrdl felvett egyedi nyilvantarté lapok.



Az adatvédelmi nyilvantartds mintdjat a jelen szabdlyzat 2. szdmi melléklet az egyedi
nyilvantart6 lapok mintdjat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

35.8 (1) Az Iskola adatvédelmi tisztviseloje az adatvédelmi incidenst az Iskola tudomdséra
jutasat kovetden haladéktalanul, de legkésobb 72 oran beliil bejelenti a Hatosdg részére,
kivéve, ha az incidens valdsziniisithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira
és szabadsdgaira nézve.

(2) A bejelentés megtételével kapcsolatban az adatvédelmi tisztviseld nem utasithato.

36.§ (1) Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetden magas kockdazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgdra nézve és az érintettek tajékoztatdsa sziikséges, az Iskola
haladéktalanul értesiti az érintetteket. Az érintettek tdjékoztatasa fiiggetlen a Hatdsag felé
irdnyul6 tajékoztatasi kotelezettségtol.

(2) Nem kell az érintetteket tdjékoztatni:

- ha az Iskola olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozéan, amelyek megakaddlyozzdk az illetéktelen személyek szamadra vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzdk az adatok értelmezhetdségét (titkositas);

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden az Iskola olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockéazat valdsziniisithetden nem valésul meg;
- ha a tdjékoztatds ardnytalan erd6feszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informdaciok utjan kell tdjékoztatni, mely tdjékoztatds elektronikus tton
is megtorténhet.

(3) Magas kockazati incidens bekovetkezése esetén az intézményvezetd haladéktalanul
tdjékoztatja a fenntartot.

4. Az érintettek jogainak érvényesitése

37.§ (1) Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, jogosult arra, hogy
hozzaférjen a Rendelet 15. cikkében meghatarozott informécidokhoz, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések
kivételével — torlését vagy kezelésének korldtozasat, illetve tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen az Iskola feltiintetett elérhetOségein.

(2) Az érintetti kérelmeket a cimzett (pl. az Iskola barmely foglalkoztatottja) koteles
haladéktalanul tovédbbitani az Iskola adatvédelmi tisztviseldje részére.

(3) Az Iskola az adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetden az érintett
személyes adatdnak kezelésével Osszefiiggd kérelmére az érkezésétdl szamitott legkésObb egy
hoénapon beliil irdsban, kozérthetd formaban valaszt ad.

(4) Amennyiben az érintett hozzaférési kérelmének teljesitése mésolat kiaddsdra irdnyul, gy
az ismételt masolds, illetve az adathordoz6 koltségeinek megtéritésére vonatkozd igény
eldterjesztése targydban az intézményvezetd dont.



38.§ (1) Az érintetti kérelmek teljesitésére — kiillondsen ha személyes adatok megismerését,
torlését eredményezik, vagy a kérelmet eldterjesztd személy kilétével kapcsolatosan kétség
meriil fel - csak az érintett személyazonossdgdnak megallapitasidt kovetden keriilhet sor. A
személyazonossag megallapitasa torténhet:

a) {irasban (az érintett alairasaval);

b) az érintett egyedi azonositasit kovetden elektronikusan, amennyiben a hozzdjarulas
ténye rogzitett (naplozott);

c) szbban (személyesen vagy telefonon), amennyiben az azonositas
ca) személyazonositasra alkalmas igazolvannyal,
cb) az ligyintéz0 és az érintett személyes ismeretsége alapjan, vagy
cc) legalabb négy azonosit6 adat — koztiik, amennyiben az érintett rendelkezik vele, az
oktatdsi azonosito — egyeztetésével biztositott.

(2) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

39.§ (1) Jelen Szabdlyzat a kiadményozasat kovetd napon 1€p hatédlyba.

2) A Szabalyzatot a hatdlybalépését kovetden az Iskola foglalkoztatottjaival meg kell
ismertetni, illetve az 1) belépd foglalkoztatott szamara Kkinevezésekor vagy

munkaszerz0désének megkotésekor megismerhetdvé kell tenni.

3) Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépéskor folyamatban 1év6 iligyekben is
alkalmazni kell.



1./ szamu melléklet: Az adatvédelmi incidens kockazatértékelési modszertana

Az incidensrdl valé tudomdsszerzést kovetden — természetesen az elhdritds érdekében tett
azonnali intézkedések mellett — az Iskoldanak, mint adatkezel6nek haladéktalanul értékelnie
kell az incidens 4ltal jelentett kockdzatot, hiszen 72 6ra all rendelkezésére ahhoz, hogy
dontson a sziikséges bejelentési, és értesitési kotelezettségrol. Az azonnali kockazatértékelés
segit az adatkezelOnek abban is, hogy megfeleld védelmi intézkedéseket tegyen az incidens
hatdsainak enyhitésére.

Az incidensek kockézatértékelése soran a kovetkezo tényezoket kell figyelembe venni:

- Egyfeldl az incidens tipusat - hiszen példdul mas kockazata van az okos mérd altal
rogzitett adat véletlen megsemmisiilésének, €s azok illetéktelen személyek altali
megszerzésének — masfeldl a személyes adatok kore, jellege és mennyisége hatdrozza
meg az incidens daltal jelentett kockdzat mértékét.

- Az adatok kore, érzékenysége, mennyisége szintén meghatirozé tényezd. Altalaban
véve minél érzékenyebb adatok az incidens targyai, az anndl nagyobb kért okozhat.
Ugyanakkor figyelembe kell venni azt is, hogy az érintettrol milyen egyéb adat 4ll
rendelkezésre, hiszen bizonyos adatok csak az érintettr6l mar meglévo mas adatokkal
kontextusban jelenthetnek hétrdnyos kovetkezményt rejté kockazatot.

- Az érintettek azonosithatésdga kiemelt jelentéségli tényezd, mely kapcsolédik az
incidens 4ltal érintett adatok koréhez.

- A kovetkezmények silyossdga, mely nyilvanvaléan az incidens kockéazatanak
legfontosabb faktora, 1ényegében a tobbi tényezd ereddje. Meghatarozdsandl a GDPR
(75) preambulum-bekezdésében taldlhaté karok — fizikai, vagyoni, nem vagyoni
karok, jo hirnév sérelme, stb. - bekovetkezésének lehetdségeit kell felmérni. A
kovetkezmények tekintetében jelentdésége van annak is, hogy azok milyen hosszan
allnak fenn, egyszeri hatdsnak, vagy allapotnak tekinthetok.

- Az érintettek kore befolydsolhatja az incidens sulyat, ha példaul a targyat képezd
adatok esetleg gyermekekre, vagy olyan személyekre vonatkoznak, akik szdméra
jogaik gyakorldsa akadélyba iitkozik.

- Az adatkezeld jellemzdi szintén meghatdrozhatjdk a kovetkezmények Ilehetséges
sulyat, bar ez nyilvan Osszefiigg azzal, hogy az adatkezel6k 4ltaldban a
tevékenységiikkel 0Osszefiiggd adatokat kezelik, igy lényegében az adatkezeld
jellemzdi részben meghatdrozzdk az adatok korét és az érintettek lehetséges
kategoridit.

- Az érintettek szdma jelends a kovetkezmények szempontjabdl, hiszen multiplikdlja a
kovetkezményeket.

A fenti tényezOk figyelembe vételével kell értékelni az incidenst, a kovetkezményeknek az
egyén jogaira és szabadsagaira jelentett hatds stlya, és e kovetkezmény valdszinlisége alapjan

A kockazatértékelés folyamata

Az Iskola az Eurépai Unié Halézati és Informdciés Biztonsagi Ugynoksége (ENISA) 4ltal
megfogalmazott modszertant koveti az incidensek kockézatainak értékelésekor.
Az incidens kockazatdnak silya harom szempont Osszefiiggésébol szarmaztathato:



Adatkezelési sajatossagok (A), ideértve az incidens dltal érintett adatok kategoridit, és az
adatkezelés dltalanos jellemzoéit. Ez a mddszertan kozponti eleme, mert a személyes adatokat
meghatédrozott adatkezelési kornyezetben értékeli.

Azonosithatésag (B): Meghatdrozza, hogy az egyén személyazonossidga milyen konnyen
allapithaté meg az incidenssel érintett adatokbdl. Ez az adatkezelés jellemzoOinek korrekcids
tényezdje, barmilyen silyd is az eldbbi, az azonosithatésdg mértéke képes a kockazat
mértékét megvaltoztatni.

Az incidens koriilményei (C), melynek korében értékelni kell az incidens tipusat, annak
esetleg sulyosité és enyhitd tényezdivel egyiitt. Amennyiben e koriilmények fenndlldsira
deriil fény az incidens értékelése soran, a megfeleld értékkel novelni kell az el6z6 Osszefiiggés
eredményét.

A fenti hdrom tényezd Osszefiiggése matematikai képlettel kifejezve:

Az incidens kockazatanak mértéke= AxB+C

A fenti képletbe torténd behelyettesitéshez mindhdrom fenti tényez6t szamszerlsiteni kell, azt
kovetden a végeredmény ezuttal is négyfokd skalan helyezhetd el: alacsony, kdzepes, magas
és nagyon magas kockdzati besoroldssal

A kritériumok pontozésa a kovetkezOképpen torténik:
A) Adatkezelési sajatossagok

Az Adatkezelési sajatossdgok pontszdmanak meghatdrozdsahoz elsé 1€pésként az aldbbi
tablazat segitségével meg kell hatdrozni a személyes adatok tipusait, majd be kell sorolnia a
kovetkezd négy kategdria koziil legalabb egybe: egyszerli adat, viselkedésre vonatkoz6 adat,
pénziigyi adat és érzékeny adat.

Misodik 1épésként kell figyelembe venni az adatkezeléssel Osszefiiggd tényezoket, melyek
modosithatjdk az el6zd értéket (adatok mennyisége, pontossidga, esetleg nyilvanos
hozzaférhetosége stb.) E tényezOk novelhetik vagy csokkenthetik az alap pontszdmot, oly
modon, hogy a végeredmény minden esetben 1-4 pontos osztilyozasi rendszerben
helyezkedik el. (1. sz. tdblazat)

Ha az adatok egynél tobb kategoridba is sorolhatdk, ugy a fenti 1épéseket minden kategéridra
el kell végezni, és a legmagasabb kapott érték lesz az irdnyadé a végeredmény szamitisanal.

sorszam | adatkategoriak pontszam | gyakorlati példa
L Egyszerii személyes adatok
I/1. Egyszerli személyes adatok, pl. név, | 1 egy koznevelési
cim, sziiletési adatok, képzettség, | (alapérték) | intézményben
szakmai tapasztalat. foglalkoztatottak  eldbb
felsorolt adatai
Ha az egyszerli adatok mennyisége és / | 2 koznevelési intézményben
172. vagy az adatkezeld jellemzdi olyanok, kedvezményes étkezésben
hogy lehetdvé teszik az érintettre részesiild tanulok névsora
vonatkozé profilalkotast, tarsadalmi-
pénziigyi stituszdra vonatkozé




kovetkeztetések levonasat

Ha az egyszerli adatok mennyisége, | 3 tanulok  ételallergidjara
1/3. természete €s / vagy az adatkezeld vonatkozé adatok
jellemzdi olyanok, hogy lehetdvé teszik
az érintett egészségi  allapotdval,
szexudlis  preferencidival, politikai
vagy vallasi meggy6zddésével
kapcsolatos kovetkeztetések levondsit.
Ha az egyszeri adatok olyan |4 védelembe vett
1/4. érintettekre  vonatkoznak, amelyek gyermekek névsora
bizonyos jellemzd6i (példaul hatranyos
helyzetl csoportok, kiskoruak) miatt az
informdci6é kritikus lehet személyes
biztonsaguk vagy fizikai /
pszichologiai koriilményeik
szempontjabol.
II. Viselkedésre vonatkozé adatok
II/1. Viselkedésre vonatkozd adatok, | 2 kulfoldi tanulmanyttra
személyes preferencidkra, szokdsokra | (alapérték) | vonatkozo adat
vonatkoz6 adatok.
1172. Ha a viselkedésre vonatkoz6 adat nem | 1 tanulok
nyujt tényleges, 1ényegi betekintést az sporttevékenységére
érintett viselkedésébe, vagy egyébként vonatkoz¢ adat
az adatok — az incidenstdl fiiggetleniil -
nyilvanos  forrasbol is  konnyen
hozzéférhetok
11/3. Ha a viselkedésre vonatkozé adatok | 3 pedagbgus
mennyisége, vagy az adatkezeld eldmenetelével,
jellemz6i alapjan az érintett olyan pedagdgiai-szakmai
profilja  alkothat6  meg, mely ellendrzésével,
tdjékoztatist ad a  mindennapi pedagdgus-tovabbképzési
életvitelrol, szokasokrol. kotelezettségének
teljesitésével kapcsolatos
adatok
11/4. Ha a viselkedésre vonatkoz6 adatok az | 4 gyermek, tanuld sajatos
érintett szenzitiv tulajdonsigai szerinti nevelési igényére,
profil megalkotasat is lehetdvé teszi beilleszkedési, tanuldsi €s
magatartdsi nehézségére,
hatranyos €s halmozottan
hatranyos helyzetére
vonatkoz6 adat
I Pénziigyi, vagyoni adatok
/1. Barmilyen pénziigyi adat (pl. bevétel, | 3 kedvezmény  érdekében
jovedelem, pénziigyi tranzakciok, | (alapérték) | kezelt banki
bankszamlakivonatok,  befektetések, egyenlegkozIo,
hitelkartydk, szamldk stb.), ideértve a jovedelemigazolas,
pénziigyi  informdciékon  alapuld melybdl az érintett havi

szocialis joléti adatokat, €s a vagyoni

jovedelme megallapithat6




helyzetet.

111/2. Ha a pénziigyi adat nem nyujt| 1 egy munkaltatoi
tényleges, lényegi Dbetekintést az igazolasbol mindossze
érintett pénziigyi, vagyoni helyzetébe annyi informécid

szarmazik, hogy az
érintett az adott
munkavallal6ja

111/3. Ha a pénziigyi adatidllomédny konkrét | 2 foglalkoztatott részére
pénziigyi informdciét tartalmaz, de az biztositott természetbeni
még mindig nem tesz lehetdvé juttatas
tényleges, lényegi Dbetekintést az
érintett pénziigyi helyzetére.

111/4. Ha a pénziigyi adatdllomény jellegébdl | 4 Foglalkoztatottak  olyan
és / vagy mennyiségébdl addédodan teljes fizetési  (pl.bankszamla,
pénziigyi (pl. hitelkartya) informacio jovedelem) adatai,
biztonsdga sériill, amely az érintett melyekbdl az érintett egy
sérelmére csaldst eredményezhet, vagy évi egyenlegei
alkalmas a részletes tarsadalmi / juttatdsainak részletes
pénziigyi profiljainak megalkotédsara. torténete megallapithato

Iv. Erzékeny (kiilonleges) adatok

IV/1. Barmilyen érzékeny adat (pl. egészségi | 4 gyermek, tanuld sajatos
allapot, politikai hovatartozas, vallas) (alapérték) | nevelési igényére,

betegségére vonatkozé
adat

IV/2. Ha az érzékeny adat jellege nem nyujt | 1 arra vonatkoz6 adat, hogy
tényleges, 1ényegi Dbetekintést az a tanulé etika tantargyat
érintett viselkedésébe, vagy egyébként valasztott
az adatok — az incidenstdl fiiggetleniil -
nyilvanos  forrasbol is  konnyen
hozzéférhetdk.

Iv/3. Ha az érzékeny adat természete | 2 adat arra vonatkozdan,
altalanos feltételezést tesz lehetdvé hogy a tanul6

tovabbtanulasi,
palyavaélasztasi pedagdgiai
szakszolgaltatést vett
igénybe

Iv/4. Ha az ¢érzékeny adat természete |3 adat arra vonatkozdan,
érzékeny informdcidkra vonatkoz6 hogy a tanul6
feltételezést tesz lehetové gyogypedagdgiai

szakszolgaltatdst vett
igénybe

V. Azonositok
(az aladbbiak jellemzd példdk, az adott
azonositd kompromittdléddsa miatti
incidens sulya az azonositéval védett
informécio jellegétdl fiigg, és az I-1V.
szerint besorolandd)

V/1. Egyszertii adattal 0sszefiiggd azonosité | 1 pl. a tdvoktatashoz

haszndlt kommunikdcids




alkalmazashoz tartozé
felhaszndloi név és jelszo
V/2. Viselkedési adattal Osszefiiggd | 3 kozosségi média profil
azonosito felhaszndl6i  neve  és
jelszava
V/3. Pénziigyi adattal 0sszefiiggd azonosité | 4 pénziigyi utaldst lehetdvé
tevd elektronikus banki
felhaszndloi név €s jelszo
V/4. Kiilonleges adattal Osszefiiggd | 4 tanul6 oktatdsi azonositdja
azonosito

B) Az azonosithatésag meghatarozasa

Az azonosithatésdg meghatdrozdsa szintén négyfoku skalan torténik, és az értékek az
adatkezelési sajatossdgok pontszamanak szorzétényezoi lesznek a kockazatértékelésnél.

A legalacsonyabb pontszam (0,25) akkor alkalmazhaté, ha az egyén azonositdsdnak
lehetdsége elhanyagolhatd, vagyis rendkiviil nehéz, a legmagasabb pontszam (1) akkor, ha az
azonositds minden tovabbi raforditds nélkiil, pusztan az adatokbdl lehetséges. (2. sz. tdbldzat)

azonosithatésa | érték | gyakorlati példa 1. (fénykép) | gyakorlati példa 2. (e-mail cim)
g foka
elhanyagolhaté | 0,25 homélyos, tavoli | az e-mail cim nem tartalmaz
fényképfelvétel az érintettrol azonositasra alkalmas informéciot
(pl. nevet), €s nem azonosithat6 az
interneten  (pl. nem  szolgdl
elsddleges belépési e-mail cimnek
barmely - pl. facebook -
profilhoz)
korlatozott 0,5 homélyos tavoli | az e-mail cim
fényképfelvétel az  érintett | személyazonositasra alkalmas
tanulérél az oktatasi | informdaciét tartalmaz, de nem
intézménye elott dllva azonosithaté az interneten (pl.
nem szolgdl elsddleges belépési e-
mail cimként szolgdl az érintett
facebook profiljdhoz)
jelentds 0,75 éles fényképfelvétel az | az e-mail cim nem tartalmaz
érintettrol azonositdsra alkalmas informéciot
(pl.nevet), de azonosithatd az
interneten (pl. elsddleges belépési
e-mail cimként szolgdl az érintett
facebook profiljahoz)
maximalis 1 éles fényképfelvétel az [az e-mail cim  tartalmaz

érintettrol a gépkocsijaban iilve

azonositdsra alkalmas informaciot
(pl. nevet), és azonosithatd is az
interneten (pl. elsddleges belépési
e-mail cimként szolgdl az érintett
facebook




C) Az incidens koriilményeinek értékelése

Az incidens koriilményeit is négy kategdria szerint lehet csoportositani: bizalmassiaggal,

sértetlenséggel,

rendelkezésre dllassal kapcsolatos

incidensek,

illetve ezen objektiv

besoroldson kiviil itt értékelni kell azt is, hogy az el6z6 harom biztonsdgi kategoridt érintd
incidens véletlen, vagy mds személy rosszindulati szdndéka idézte-e el6. Ez utébbinak a
kiilon értékelésére azért kell sort keriteni, mert a rossz szdndék olyan tényezO, amely
val6szinlivé teszi az adatok jogellenes felhasznaldsat is — amennyiben ez tehat megéllapithato,
ugy az incidens jellege mellett mindenképpen tovabbi 0,5 ponttal noveli az értéket.

Fontos rogziteni, hogy C érték meghatarozdsanal — az A és B értékkel szemben, ahol mindig a
maximalis pontszamot kell valasztani - az egyes C értékeket — amennyiben tobb is felmeriil
adott incidens kapcsan — egytdl-egyig pontokat hozzaadjuk a végs6 pontszam eléréséhez.

érték

leiras

gyakorlati példa

Bizalmassaggal
kapcsolatos
incidens

+0

bizalmassag feltételezett
sériilése, jogellenes
adatkezelésre utalé bizonyiték
nélkiil

akta elveszik koltozés kozben

+0,25

bizalmassag bizonyitottan
sériil, de az adat korlatozott
korben valik ismertté

személyes adatot tartalmazd e-
mail téves megkiildése
meghatdrozott szdmud  ismert
cimzettnek

+0,5

bizalmassag bizonyitottan
sériil, és az adat nem
meghatdrozhaté korben valik
ismertté

adatot tartalmazd
feltoltik  egy

;;;;;

személyes
dokumentumot

feluletre

Sértetlenséggel
kapcsolatos
incidens

+0

az adat valtozott, de nem
azonosithatdé  pontatlansagot,
vagy jogellenességet
eredményezd hasznalat

az adatbazis frissitése hibas volt,
de a hibas adatok felhasznalasat
megel6zden az eredeti
adatdllomany helyreéllithat6 volt

+0,25

adatot
vagy

a megvaltozott
valészinlileg pontatlan,
jogellenes helyzetet
eredményezd modon
felhasznaltak, de az eredeti adat
helyreallithato

pl. vizsga sordan a felvett adatot
(pl. eredményt) megvaltoztatjak,
igy az érintett profilja pontatlan,
de a dokumentacio vizsgalataval
a pontos tartalom helyreallithat6

+0,5

adatot
vagy

a megvaltozott
valészinlileg pontatlan,
jogellenes helyzetet
eredményezd modon
felhasznaltak, és az eredeti adat
nem 4llithat6 helyre

az elobbi példa, kiegészitve
azzal, hogy az eredeti adat nem
helyredllithatd (meg kellene
ismételni a vizsgat).

Rendelkezésre
allassal
kapcsolatos
incidens

+0

az elveszett adatok minden
nehézség nélkiil
helyreéllithatok

az adatokrél van biztonsagi
mentés, vagy masik adatbdzisbol
nehézség nélkiil helyreallithatok

+0,25

az ideiglenesen elveszett adatok
helyreéllithatok, de
erOfeszitéseket kell tenni ennek

az elveszett adatot ismételten
elektronikus  formaban  kell
felvenni, vagy az érintettet




érdekében ismételten meg kell keresni az
adat felvétele érdekében

+0,5 | az adatok véglegesen elvesztek, | az elveszett adat semmilyen
és nincs lehetdség a | médon nem éllithat6 helyre

helyreéllitasra
Rosszindulatd, | +0,5 | az incidens rosszindulatd kiilsé | zsarolévirus titkositja az
szandékos vagy beld tdmadds eredménye | adatokat

tamadas

Fontos rogziteni, hogy C érték meghatdrozdsandl az egyes C értékeket — amennyiben tobb is
felmeriil adott incidens kapcsan — egytdl-egyig hozz4 kell adni a végs6 pontszamhoz. (pl. ha
az adatok végleg torlddnek: az érték 0,5, ha zsaroldvirus miatt torlédnek, akkor tovabbi +0,5,
vagyis Osszesen +1, ha a zsarolé az adatokat nyilvdnossigra is hozza, akkor tovdbbi +0,5
értéket kell hozzdadni, igy az incidens kockazatértékelésénél mindosszesen +1,5.)

Az e tényezOkre kapott 0, 0,25, 0,5 pontokat az adatkezelési sajatossdgok és az
azonosithatdsdg pontszdmainak szorzatdhoz kell hozzdadni, és igy alakul ki a képlet szerinti
végsO eredmény.

A kockazat értékelése a kapott értékek alapjan

Az A,B,C értékeket a képletbe helyettesitve szdmszertisithetd az incidens kockazata az alabbi
skala szerint:

Amennyiben a kapott érték kevesebb 2-nél, tigy az incidens kockazata alacsony, az érintettek
legfeljebb kisebb kellemetlenségekre szamithatnak.

Ha az érték 2, vagy nagyobb, de kevesebb 3-ndl, igy az incidens kozepes kockazati, ekkor az
érintettek jelentds nehézségeket tapasztalhatnak, de azokat viszonylag konnyen képesek
lekiizdeni.

Ha a kapott érték 3, vagy nagyobb, de kevesebb 4-nél, igy az incidens magas kockdzatu és az
érintettek szdmara jelentOs kovetkezményekkel jarhat, amelyet komoly nehézségek aran lehet
megoldani.

A 4, vagy anndl nagyobb értéket kap6 maximalis kockazatd besorolds esetén az egyén akar

visszafordithatatlan kovetkezményekkel is szembesiilhet.

Eldszéllas, 2021. szeptember 1.

Mitrai Adél
intézményvezeto




