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I. A tanév munkájának tervezésekor figyelembe veendő jogszabályok  

➢ A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (NKT) 

 ➢ A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról  

➢ A pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény (Púétv.)  

➢ A pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény végrehajtásáról szóló 401/2023. 

(VIII. 30.) Korm. rendelet  

➢ A belügyminiszter 32/2024. (VIII. 8.) BM rendelete a 2024/2025. tanév rendjéről  

➢ A 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatási intézményekben a tiltott és a 

használatában korlátozott tárgyak köréről, valamint a tárgyakra vonatkozó eljárásrend részletes 

szabályairól  

➢ 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben 

történő végrehajtásáról  

➢ 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról  

➢ A Nemzeti alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 110/2012. (VI.14.) 

Kormányrendelet (NAT),  

➢ 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabályzatának kiadásáról (100- 

as)  

➢ A közérdekű önkéntes tevékenységről szóló 2005. évi LXXXVIII. Törvény II.  

II. A tanév fő feladatai  

1. A TÉR működtetése 

 A TÉR intézményi szabályzat aktualizálása, az ellenőrzési és értékelési feladatok észszerű 

delegálása. Az értékelés objektivitását biztosító dokumentációs anyag elkészítése.  

2. OKM mérések hatékonyságának, 

eredményességének javítása  
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3. Lemorzsolódási mutatók javítása, hiányzások 

csökkentése 

 

4. Iskolai dokumentumok aktualizálása (PP, Házirend, 

SZMSZ)  

 

 IV. A tanévindítás feltételei  

1. Tárgyi feltételek  

A tanévkezdés tárgyi feltételei adottak az iskolánkban. A tantermekben a táblák, padok, székek 

többsége jól használható, egy része csereérett. Az iskola világítása javításra szorul,  a pincében a 

technika teremben a világítás cseréjére és szellőztetés megoldására volna szükség, a terem 

használata emiatt átmenetileg szünetel. Ismétlődő  beázási problémák miatt tetőjavítás esedékes. 

A belső lépcsőn csúszásgátló elhelyezése szükséges.  A szennyvízhálózat vizsgálata folyamatban 

van a pincében észlelt szivárgási tünetek miatt. Javító festés, karbantartási valamint takarítási 

munkák történtek a nyáron.  

2. Személyi feltételek  

A nyár folyamán érkezett a tantestületbe Rauf Rita tanító, az első osztály osztályfőnöke lett, 

gyakornoki évei alatt mentora Bertalanné Bodri Anikó. A pedagógusi álláspályázatokra nem 

érkezett megfelelő jelentkező, így újabb tanévre kaptak határozott idejű szerződést Bruzsáné Élő 

Éva és Csiri Istvánné nyugdíjas tanítók, valamint Szloboda János Árpád digitális kultúra tanár 

szakos pedagógusjelölt, egyetemi hallgató.  

A felmondott iskolatitkár helyét Müllerné Valyon Judit vette át. 

 

3. Pedagógusaink, óraadóink, NOKS és technikai 

foglalkoztatottak  

 

Sorsz. Név Megbízatás, Tantárgy 
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foglalkozás 

1.  Berényi Edit tanító, gyógypedagógus, 

igazgató-helyettes 

habilitációs 

foglalkozások, sakk 

2.  Bertalanné Bodri Anikó tanár, osztályfőnök történelem, angol, 

hittan 

3.  Bruzsáné Élő Éva tanító, osztályfőnök alsó tagozat, 

digitális kultúra, 

egyéni munkarendű 

tanuló: matematika 

4.  Csapó-Puskás Tímea tanító, osztályfőnök, 

gyermek- és ifjúságvédelmi 

felelős 

alsó tagozat 

5.  Csiri Istvánné tanító, osztályfőnök alsó tagozat, ének-

zene 

6.  Farkas Imre tanár, osztályfőnök matematika, 

digitális kultúra 

7.  Farkasné Kovács Katalin tanár, osztályfőnök, felsős 

munkaközösség-vezető 

magyar nyelv és 

irodalom, német 

nyelv, színjátszó 

szakkör 

8.  Flér Henriett tanító, osztályfőnök, DÖK 

patronáló pedagógus 

alsó tagozat, 

természetismeret, 

biológia, technika, 

egyéni munkarendű 

tanuló: 

környezetismeret 

9.  Méhes Ágnes tanító, osztályfőnök, alsós 

munkaközösség-vezető 

alsó tagozat 

10.  Molnár Szilvia gyógypedagógiai 

asszisztens, 

gyógypedagógus hallgató 

habilitáció, napközis 

feladatok 



 

6 

 

11.  Pribék Erika tanító, fejlesztő pedagógus alsó tagozat, 

habilitáció, egyéni 

munkarendű tanuló: 

magyar nyelv és 

irodalom 

12.  Reichardt Gergely tanár testnevelés, földrajz, 

DSK 

13.  Serák Gabriella tanító, igazgató angol nyelv 

14.  Szloboda János digitális kultúra szakos 

hallgató 

napközis feladatok, 

testnevelés 

15.  Widek Mónika tanár, osztályfőnök német nyelv, sakk, 

technika, etika, 

napközis feladatok 

Óraadók ellátott feladat 

1. Feketéné Szabó Erzsébet technika, vizuális kultúra, napközis feladatok, 

kézműves szakkör 

2. Heka Attila kémia, fizika 

3. Mátrai Adél vizuális kultúra, vizuális kultúra szakkör 

NOKS munkakör 

1. Müllerné Valyon Judit iskolatitkár 

2. Szabó Szabolcsné pedagógiai asszisztens 

Technikai munkatársak munkakör 

1. Bor Tamás karbantartó 

2. Farkas Balázsné takarító 

3. Horváth Irén takarító 

4. Némethné Tóth Angéla takarító 

 

 

IV. A munkaterv megvalósulását segítő belső ellenőrzési terv 
 

A szaktanári és munkaközösség vezetői feladatokat az igazgató és helyettesei folyamatosan 

ellenőrzik. 
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Az ellenőrzés területei: 

• óralátogatások (igazgató és helyettese, munkaközösségvezetők) 

• tanórán kívüli nevelési feladatok ellátása: szakkörök, habilitációs, sportköri és napközis 

foglalkozások, korrepetálások (igazgató és helyettese, munkaközösségvezetők) 

• adminisztrációs feladatok: e-napló, törzskönyv, bizonyítványok, digitális ügyviteli teendők 

ellátása ( igazgató-helyettes) 

• az iskola külső és belső kommunikációja (igazgató) 

• OKM, NETFIT, ESL, TÉR, PTTR, HR feladatok végrehajtása (igazgató) 

• alapdokumentumok, iskolai szabályzatok felülvizsgálata (igazgató) 

• intézkedési tervek feladatai (igazgató) 

A  munkaközösségek vezetői ellenőrzik a munkacsoportjukba tartozó tagok szakmai munkáját: 

• a szaktanárok tanmeneteinek a helyi tanterv alapján történő elkészítését, 

• a tanmenet szerinti haladást és annak eredményességét, hiányosságok esetén 

intézkedést kezdeményeznek, 

• szaktárgyi tevékenységek megvalósulását (tantárgyi értékelések, versenyek, 

vetélkedők, szakkörök, korrepetálások), 

• az osztályfőnöki feladatok ellátását. 

Az egyéb vállalt feladatok megvalósulása után a következő munkaértekezleten sor kerül a 

beszámolóra, értékelésre, reflexióra,  

 

V. Az iskolai tanév helyi rendje 

1. Az iskolai tanítás nélküli munkanapok és azok 

felhasználása 

Az iskolákban a tanév rendjéről szóló miniszteri rendelet (A belügyminiszter 27/2025. (VII. 

24.) BM rendelete a 2025/2026. tanév rendjéről) szabályozza a tanítási év legfontosabb adatait. 

A tanítási év első napja 2025. szeptember 1. (hétfő), az utolsó tanítási nap 2026. június 19. 

(péntek), a tanítási napok száma 181 nap. 

 A tanítási év első féléve 2025. január 23-ig tart, a félévi értesítőket január 30-ig juttatjuk el a 

szülőkhöz. 
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A 2025/2026-os tanévben a tanítás nélküli munkanapok száma: 6, amiből egy nap programjáról – 

a nevelőtestület véleményének kikérésével – a diákönkormányzat rendelkezik, egy nap pedig  

pályaorientációs nap. 

Tanítás nélküli munkanapok felhasználása: 

2025. szeptember 19. péntek Őszi szakmai nap 

2025. november 17. hétfő Nevelőtestületi értekezlet 

2026. január 23. péntek Nevelőtestületi értekezlet 

2026. március 6. péntek Pályaorientációs nap 

2026. június 17. szerda Nevelőtestületi értekezlet 

2026. június 18. csütörtök Diákönkormányzati nap 

 

Iskolai szünetek 

Szünet Szünet időtartama 
munkanapok 

száma 

szünet előtti 

utolsó tanítási 

nap 

szünet utáni 

első tanítási 

nap 

Őszi 

szünet 

2025. okt. 24. péntek –

2025. okt. 31. péntek 
5 munkanap okt. 22. szerda nov. 3. hétfő 

Téli 

szünet 

2025. dec. 22. hétfő-

2026. jan. 2. péntek 
7 munkanap dec. 19. péntek jan. 5. hétfő 

Tavaszi 

szünet 

2026. ápr. 2. csütörtök – 

2026. ápr. 10. péntek 

5 munkanap 
ápr. 1. szerda ápr. 13. hétfő 

  

Értekezletek, fogadó órák: 

 

Munkaértekezlet: hónap utolsó szerdáján, 16:00 – 17:00 óráig 

 

Értekezletek:  

- alakuló: 2024.08.21. 9:00 

- tanévnyitó: 2024.08.29. 9:00 

- félévi osztályozó: 2025. 01.23. 14:00 

- félévi: 2025. 01.28. 16:00 

- év végi osztályozó: 2025. 06. 19. 14:00 

- év végi: 2024.06.26. 8:00 

 

Fogadóóra: 2024. 11. 26.  17:00 – 18:00 óráig 
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                    2025. 03. 25. 17:00 – 18:00 óráig 

                    valamint szükség szerint, előre egyeztetett időpontban 

Szülői értekezletek: 2024. szeptember 1-15. osztályonként 

             2025. február 2. - február 13. osztályonként  

                              8.o. 2024. október (PÁV) 

 

VI. Eseménynaptár és feladatterv időrendi sorrendben, felelősökkel 
dátum program felelős, együttműködő partner 

AUGUSZTUS 

08.15. 
Tankönyvek érkezése, pakolása, 

szortírozása 

Méhes Ágnes, tantestület, volt 

diákok 

 Tantárgyfelosztás elkészítése igazgató 

08.29-ig 
Alapdokumentumok felülvizsgálata, 

módosítása  

tantestület, igazgató, 

igazgatóhelyettes 

08.21-től 

folyamatosan 

TÉR aktuális feladatok igazgató 

08.28-ig Munkaterv összeállítása nevelőtestület 

08.29-ig Órarend elkészítése igazgató-helyettes 

08.21-29. 
Teremrendezés, közösségi terek pedagógusok, NOKS, technikai 

személyzet 

 

Munka- és balesetvédelmi bejárás és szemle 

– balesetveszélyes tárgyak, körülmények 

feljegyzése 

igazgató, igazgatóhelyettes, 

technikai személyzet 

08. 27-09.12. 
EFOP Tanszercsomagok kiosztásával 

kapcsolatos feladatok 

igazgató, ped. asszisztens 

SZEPTEMBER 

09.01. Tanévnyitó ünnepély  8. osztály 

09.15-ig 
Munka és balesetvédelmi oktatás 

alkalmazottaknak 

igazgató 

09.01-09.05. 
Munka és balesetvédelmi oktatás 

tanulóknak 

osztályfőnökök, testnevelés és 

technika tanárok 

09.17.  Sport megbeszélés (16:00) ig., testnevelők 

09. 19-21. 
Őszi szakmai napok, Ráckeve – 

neurodivergens tanulók felkészítése 

ig. 

09.21-ig  PTTR regisztráció -  gyakornok ig. 

09.22-26.. POM (pályaorientációs) mérés 8.osztály Farkas Imre 

09.23. 
Eu. Diáksport Nap (szept. 26.) 

1. és 5. osztályosok avatása 

testnevelők,  DÖK 

09.22-26. 
MaTalent2025 matematikai tehetségmérés igazgató, Farkas Imre (digit. 

kultúra) 

09.30. Népmese napja – iskolai csapatverseny Pribék Erika 

 LEP és NEP szervezésének előkészítése igazgató 

 
Színházbérletes csoport, színházlátogatások 

szervezése 

Bertalanné Bodri Anikó, 

Farkasné Kovács Katalin 

OKTÓBER 

10.02. 
Szakmaközi megbeszélés a 

gyermekvédelmi jelzőrendszeri tagoknak 

Csapó-Puskás Tímea 
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10.02. 
DIÁKOLIMPIA: labdarúgás fiú  

Iváncsa 

Reichardt Gergely 

10.03. Állatok világnapja  Flér Henriett DÖK 

10.01. állapot 

szerint 

Statisztikai adatszolgáltatás ig., igh. 

10.06. Megemlékezés (október 6.) 6.a és b osztály  

10.07.(15:00) Idősek napja 4.a és b  osztály  

egyeztetés alatt 
„Érezd át!” Rosti P. Gimn. érzékenyítő 

programja iskolánkban 8.évfolyam 

igazgató 

10.09. DIÁKOLIMPIA: labdarúgás fiú Iváncsa Reichardt Gergely 

10.09. 
tűzriadó-próba igazgató, Barta Tímea, Kiss 

Tamás 

10.10-22. 
DIFER felmérés: 1-2. évfolyam, jelentés az 

OH-nak 

igh., ofők 

10.13-14-15. Szelektív gyűjtések DÖK 

10.16-ig 
POM adminisztráció lezárása, 

adatszolgáltatás 

ig. 

10.17. 
Szakképzés napja, Dunaújváros  

9:00-17:00 

ig., 8. o. ofő 

10.18. szombat Tökfaragó verseny és Halloween nap ofők 

10.22. Okt.23-iki megemlékezés 8. osztály  

 
Első osztályosok szöveges értékelése az 

előkészítő időszak végén 

1.o.ofő, alsós mk.vez, mentor 

 PÁV szülői értekezlet 8. osztály Widek Mónika 

NOVEMBER 

11.01-30. Egészségügyi hónap programjai DÖK, osztályfőnökök, védőnő 

11.13. 
DIÁKOLIMPIA: kézilabda III.kcs. 

Rácalmás 

Reichardt Gergely 

11.14. SZMK jótékonysági disco  SZMK 

11.19. 
DIÁKOLIMPIA: kézilabda fiú IV. kcs. 

Rácalmás 

Reichardt Gergely 

11.19. karácsonyi fotózás DÖK 

11.27. fogadó óra  igazgató 

11.28. 1. Adventi reggel Csiri Istvánné 

11.30-ig „KÖSZ, Hankook!” pályázati projekt zárása ig. 

DECEMBER 

12.01. 
Továbbtanulás - jelentkezés középfokú 

felvételi vizsgára 

Widek Mónika 

12.05. Mikulás nap, 2.adventi reggel Pribék Erika 

12.06-ig 
DIFER vizsgálat 1-2.o. Csapó-Puskás Tímea, Rauf Rita, 

Berényi Edit 

na. Tablófotózás Widek Mónika 

12.13. 3. Adventi reggel  Bertalanné Bodri Anikó, 

12.19. 

4. Adventi reggel – közös karácsonyi 

éneklés szülők+gyerekek+tanárok 

Karácsonyi műsor és játszóház (dec. 20.) 

ig 
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JANUÁR 

01.12. NETFIT mérés indul Reichardt Gergely 

01.24. Középfokú felvételi eljárás kezdete Widek Mónika 

01.22. 
Magyar kultúra napja – Móra Ferenc 

szépkiejtési verseny (iskolai) 

igazgató, magyar tanárok 

 II. félévi tantárgyfelosztás áttekintése igazgató, igazgató-helyettes 

 
II. félévi órarend készítése munkaközösségvezetők, 

igazgató-helyettes 

01.23. Félévzárás és nevelési értekezlet ig., igh. 

01.30-ig 
Félévi értesítők kiadása osztályfőnökök, igazgató-

helyettes 

01. 20-31. Félévi szülői értekezletek osztályfőnökök 

01.31-ig 
Beszámolók, első félév értékelése pedagógusok, ped. assz., 

igazgató 

01.31. 
NAT PTTR pedagógus képzési időszak 

zárása 

ig. 

FEBRUÁR 

02.02-13 Félévi szülői értekezlet ofők 

02.13. Farsang  DÖK 

02.19-ig 
Középfokú felvételi eljárás – jelentkezési 

lapok beküldése 

Widek Mónika 

02.26. 
Kommunizmus áldozatainak emléknapja 

(febr. 26.) 

Bertalanné Bodri Anikó 

 

na. DIÁKOLIMPIA: tavaszi fordulók Reichardt Gergely 

MÁRCIUS 

03.02-06. 
Pénz7 pénzügyi és vállalkozói témahét  

  

szaktanárok, osztályfőnökök 

03.06. Pályaorientációs nap igazgató 

03.13-ig  OKM adatszolgáltatás ig. 

03.23-05.29. 
Országos online mérések 

 

Farkasné Kovács Katalin, 

igazgató, igazgató-helyettes 

03.12. 
DIÁKOLIMPIA: Atlétika, mezei 

futóverseny I-IV: kcs., Adony 

Reichardt Gergely 

03.13. Március 15-i megemlékezés  7. osztály 

03.20. 
Víz világnapja 

Iskolai fotózás  

Flér Henriett 

DÖK 

03.25. fogadó óra  igazgató 

03.23-27. Digitális témahét  szaktanárok, osztályfőnökök 

folyamatos E-tábor plusz pályázatok osztályfőnökök 

03.30-04.01. Árpád napok  DÖK 

03.31. Körzeti matematika verseny rendezése szaktanárok, igh. 

folyamatos 
úszásoktatás szervezési feladatai a 2. 

félévre 

igazgatóhelyettes, testnevelő, 

osztályfőnök 

ÁPRILIS 

folyamatos tavaszi tanulmányi versenyek szaktanárok 

04.20-24. Fenntarthatósági témahét   szaktanárok, osztályfőnökök 
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Gyűjtések: papír, ruha DÖK 

04.23-24. Beiratkozás az első osztályba ig, isk.titkár 

04.10. 
Költészet napja, szavalóverseny Farkasné Kovács Katalin, 

műv.ház 

04.22. Föld napja  3. osztály 

 
Első osztályosok tavaszi szöveges 

értékelése 

1.o.ofő, alsós mk.vez, mentor 

04.16. 
Holokauszt magyarországi áldozatainak 

emléknapja  

Bertalanné Bodri Anikó 

MÁJUS 

 Anyák napja osztályfőnökök 

folyamatos 
Erdei Vándor tábor szervezése Farkas Imre, Reichardt Gergely, 

Farkasné Kovács Katalin 

na. 
Erzsébet tábori nyertes pályázatok 

megvalósítása 

osztályfőnökök 

na. 
Osztálykirándulások osztályfőnökök 

 

05.06. NETFIT mérési időszak vége Reichardt Gergely 

05.11. Madarak és fák napja  Flér Henriett 

05.29. 
Országos online mérések vége 

 

Farkasné Kovács Katalin, 

igazgató, igazgató-helyettes 

JÚNIUS 

06.04. Megemlékezés: Trianon  Bertalanné Bodri Anikó 

 Pedagógusnap  SZMK, DÖK 

06.05-ig 

Országos online mérések 

adminisztrációjának lezárása 

 

igazgató, igazgató-helyettes 

06.17. 
tantestületi értekezlet, TÉR megbeszélések, 

tanítás nélküli munkanap,  

igazgató 

06.18. Diáknap  DÖK 

06.19-ig Netfit adatszolgáltatás lezárása Reichardt Gergely 

06.20. 
Ballagás 9:00 igazgató, 7.osztály 

 

06.26. Tanévzáró ünnepély 17:00 3. osztály 

06.23-tól 
tanév végi értékelések, beszámolók, TÉR, 

adminisztratív feladatok,  

vezetőség, szaktanárok, 

osztályfőnökök 

06.26. Tanévzáró értekezlet 8:00 ig. 

06.29-től 
tantermekben, épületben összepakolás, a 

nyári takarítás előkészítése 

pedagógusok, NOKS-os, 

karbantartó, takarítók 

 

VII. Tervezett tanulmányi és sportversenyek 
 

Verseny: Felelős: 

Mesemondó Nagyvenyim 1-4. évf.  alsós osztályfőnökök 

Szépolvasó Baracs 1-4. évf.  alsós osztályfőnökök 

Szépíró Baracs 1-4. évf.  alsós osztályfőnökök 
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Szavaló Mezőfalva 3. évf. 3. évfolyam osztályfőnök 

Helyesírási 3-4. évf. 3-4. évf. osztályfőnökök 

Versmondó (Költészet napja) helyben magyart tanítók 

Környezetismereti Rácalmás 4. o. Flér Henriett 

Illyés Gyula mesemondó verseny, Cece Pribék Erika 

Körzeti matematika verseny 3-4., 5-6., 7-8. 

osztályos csapatverseny – helyi rendezés a 

városkörnyéki iskolák számára  

2025. április 2. 

Berényi Edit, Farkas Imre 

Szépkiejtési Farkasné Kovács Katalin 

Simonyi Zs. helyesírási Farkasné Kovács Katalin 

Tiéd a Szó-Tár! Farkasné Kovács Katalin 

Német nyelvi verseny Mezőfalva Farkasné Kovács Katalin 

Olvasási Baracs Farkasné Kovács Katalin 

Költészet napi író- és szavaló Előszállás Farkasné Kovács Katalin,  

Levelező versenyek egyéni osztályfőnökök, szaktanárok 

Nyelvi vetélkedők-  nyelvi hét Bertalanné Bodri Anikó, Serák Gabriella, 

Farkasné Kovács Katalin, Widek Mónika 

Természettudományi Baracs 5-8. évf. Flér Henriett 

Madarak fák napi Előszállás (helyi) Flér Henriett 

MDSZ sportversenyei  

Diákolimpiai versenyek 

labdarúgás, kosárlabda, mezei futóverseny, 

birkózás, futsal 

Reichardt Gergely 

Esélyteremtő matematikai versenyek Berényi Edit, Farkas Imre 

Népdaléneklő Pusztaszabolcs Csiri Istvánné 

Történelem Nagyvenyim Bertalanné Bodri Anikó 

Angol nyelvi versenyek, Dunaújváros 

6. és 7.osztályos egyéni – Arany J. Ált.Isk. 

8 .osztályos csapat – Sz.I. Gimn., Dunaferr 

Bertalanné Bodri Anikó, Serák Gabriella,  

Tanév közben meghirdetett egyéb versenyek  

VIII. Szakkörök, sportkörök 

 

 
Színjátszó Farkasné Kovács Katalin 

Vizuális kultúra Mátrai Adél 

Kézműves Feketéné Szabó Erzsébet 

DSK  Reichardt Gergely 

  

IX. Ügyelet 

Pedagógusok ügyeleti rendje: 7,30 – 13,45 óráig 

 HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 
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Alsó 

szint 

 

Csiri 

Istvánné 

Berényi 

Edit 

Flér 

Henriett 

Barta Tímea Szabó 

Szabolcsné 

Felső 

szint 

 

Molnár 

Szilvia 

Bertalanné 

Bodri 

Anikó 

Farkas Imre Méhes Ágnes Serák 

Gabriella 

Udvar  Csepeliné 

Widek 

Mónika 

Pribék 

Erika 

Farkasné 

Kovács 

Katalin 

Brúzsáné Élő 

Éva 

Reichardt 

Gergely 

Délutáni 

ügyelet: 

Serák 

Gabriella 

Berényi 

Edit 

Serák 

Gabriella 

Berényi Edit - 

 

Tornatermi folyosó: testnevelést tanítók 

Gyermekfelügyelet tanítási napokon igény szerint 7:00 és 18:00 óra között. 

Iskolaőr: 8,00 – 16,00 óráig 

 

X. Ellenőrzési terv 

 

1. Pedagógiai ellenőrzés 

    Téma: TÉR szempontok, Felzárkóztatás, tehetséggondozás, Differenciált munkaszervezés,  

    Időpont: folyamatos 

    Felelős: igazgató, igazgató-helyettes, munkaközösség-vezetők, pedagógusok 

2. Napközis foglalkozások ellenőrzése 

    Téma: Önálló munkavégzés 

    Tehetséggondozás, felzárkóztatás, hátránykompenzáció 

    Időpont: folyamatos 

    Felelős: igazgató, igazgató-helyettes, munkaközösség-vezetők 

3. Szabadidős foglalkozások ellenőrzése 

    Téma: A foglalkozások rendszeressége, tematika megjelenése a tevékenységekben 

    Jelenlévők aktivitása 

    Időpont: folyamatos 

    Felelős: igazgató, igazgató-helyettes, munkaközösség-vezetők 
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4. Adminisztrációs munka ellenőrzése 

    - Kréta-naplók naprakész vezetése  

      Időpont: folyamatos, illetve havi zárást követően 

    - túlórák, helyettesítések adminisztrációja 

      Időpont: minden hónap 5-ig 

Felelős: igazgató, igazgató-helyettes 

5. Egyéb ellenőrzések: 

 
Ellenőrzés 

ideje 

 

Ellenőrzés tárgya Ellenőrzött 

dolgozó 

 

Ellenőrzés 

módszer 

Ellenőrzésért 

felelős 

vezetők 

 

 

Visszacsatolás, 

bizonylatolás 

 

augusztus Épület állagának 

ellenőrzése műszaki,  

balesetvédelmi és 

tisztasági szempontból 

technikai 

dolgozók 

épületbejárás igazgató  

augusztus-

szeptember 

 

 

tanmenetek  és 

alapdokumentumok 

(PP,SZMSZ, 

Házirend) átdolgozása  

 

Munkavédelmi oktatás 

 

 

Baleset- és tűzvédelmi 

ellenőrzés 

 

Tűzriadó 

  

 

pedagógusok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dokumentumok 

vizsgálata 

Munkaügyi 

dokumentumok, 

vizsgálata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

jegyzőkönyvek 

munkaközösség-

vezetők, igazgató 

 

 

 

 

 

munkavédelmi 

felelős, igazgató 

 

igazgató, 

munkaközösség- 

vezetők  

 

VÉD-SZ 

igazgató 

tűzvédelmi 

képviselő 

Barta Tímea 

 

 

 

 

 

 

szeptember 15. 

 

 

 

 

augusztus vége 

 

 

 

  

 

 

 

szeptember  

október-

november 

 

Pedagógiai munka 

ellenőrzése. 

 

Pedagógusok Óralátogatások  

 

igazgató, igazgató 

-helyettes, 

munkaközösség-

vezetők 

 

Óramegbeszélés 

 

január-

február  

 

Adminisztráció 

ellenőrzése 

Beiskolázás teendői 

8.o 

 

Minden 

pedagógus 

Beisk.felelős 

 

Iskolai 

dokumentumok 

áttekintése 

 

igazgató, igazgató 

-helyettes, 

munkaközösség-

vezetők 

 

Hiányosságok 

pótlása 

Beiskolázási 

lapok 

 

március-

április  

 

Az oktatómunkánk 

színvonala 

 

Munkavédelmi 

Pedagógusok 

 

 

 

Óralátogatások, 

óraelemzések 

 

 

igazgató, igazgató 

-helyettes, 

munkaközösség-

vezetők 

KRÉTA 

óralátogatási 

felület 
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előírások 

 

Munkavédelmi 

és tűzvédelmi 

felelős 

 

Az épület 

bejárása 

 

 

igazgató, 

karbantartó 

 

Jegyzőkönyv 

 

május-

június  

 

Év végi 

adminisztrációs 

feladatok 

TÉR eredmények 

Pedagógusok, 

mk.- vezetők 

 

Dokumentumok 

áttekintése, 

KRÉTA, 

személyes 

megbeszélés 

 

igazgató, igazgató 

-helyettes, 

munkaközösség-

vezetők 

 

hiányosságok 

pótlása, 

dokumentumok 

lezárása 

 

 

 

Előszállás, 2025. szeptember 01. 

 

 

             Serák Gabriella 

             igazgató 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


